
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

وسيلت بسيطت وسهلت الاستخذام لوساعذة الأفراد وأصحاب برناهج الأنظوت الوىثىقت للوحاسبت هى 

  ويساعذهن في اتخار القراراث الفىريت والإداريت.اليىهيالأعوال والوذراء لتسجيل نشاطهن الوالي 

 :حيث هن 

 

 ٚاٌمثض صشف ايشاشاخ ذّىٓ اٌّسرخذَ ِٓ ذسشٌش سٕذاخ ٌثساطح ٚسٌٙٛح الاسرخذاَ ِٓ خلاي ا

 .ٚاٌمٍٛد اٌّساسثٍح ٚسٌٙٛح اٌرٕمً تٍٓ ٘زٖ اٌشاشاخ

 شاشاخ ذّىٓ اٌّسرخذَ ِٓ ذسشٌش سٕذاخ ادخاي ٚاخشاج اٌّٛاد ِٓ إداسج اٌّخاصْ ِٓ خلاي 

اٌّسرٛدع 

  ٌَٚؼًّ ػٍى إداسج ٚظٍفرٗداءٌٖٚشالة اّ صلازٍح وً ِسرخذَ آِّ ٌسذد ٔظا . 

  ٌرُ رٌه ِٓ خلاي اٌمٛاٌة اٌدا٘ضج لإٔشاء اٌفٛاذٍش، اٌرماسٌش، ٚاػذاد اٌٛثائك تسٌٙٛح ٚسشػح 

 .اٌسٕذاخ، الاسساٌٍاخ ٚوشٛفاخ اٌسساتاخ اٌّخرٍفح ٚالاسصذج

 إِىأٍح اٌرؼاًِ ِغ فشق اٌؼّلاخ. 

  خٙاص خذِح ٔسخ ازرٍاطً اًٌ ٚاسرشخاع ِغ اِىأٍح اخشاء ٔسخ ِرٕٛػح ػٍى اي لشص ِشذثظ ِغ

 .اٌساسٛب

 ًاٌرسذٌث اٌّسرّش ٌٍثشٔاِح تشىً ذٍمائ. 

  ِساػذج الإداسج فً ِشالثح ِٚراتؼح اٌؼًّ ِثً اػذاد اٌرماسٌش ٚزساب الأستاذ ٚاٌخسائش ٚاٌٍّضأٍح

 .اٌؼاِح ٚغٍش٘ا

 

 : الإصذاراثأنىاع
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 واْ ػٍّه لٍٍلا اَْ أٚ أٔه لذ تذأخ فً ػٍّه ِٕز فرشج لصٍشج ِٚا صٌد فً ِشزٍح اٌرأسٍس فٙزا إرا

ِساسثح ٌررّىٓ ِٓ ضثظ أِٛس  الأٔظّح اٌّٛثٛلح ًٌتشٔاِح٘زٖ إٌسخح ِٓ اٌٛلد ِٕاسة خذا ٌششاء 

 اٚ ٌلاسرؼّاي اٌصغٍشج،ذسرٙذف ٘زٖ إٌسخح أصساب اٌّسلاخ اٌرداسٌح زٍث . ٚاٌدشداٌّساسثح 

 ِسرخذٍِٓ اثٍٕٓذسرٛي ٘زٖ إٌسخح ػٍى . تٕفسٗاٌشخصً ػٕذِا ٌشٌذ صازة اٌؼًّ ضثظ زساتاذٗ 

ٌٚسّر ٌه .  ِششٚع ٚازذفمظ ٚػٍّراْ ِٚخضْ ٚازذ ٚتٕه ٚازذ ٚسٍاسج ٚازذج، ذسرخذَ لإداسج

 .ترؼشٌف أصً ثاتد ٚازذ فمظ
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ٚ ِٓ ، ذسرٙذف ٘زٖ إٌسخح أصساب اٌششواخ اٌّرٛسطح ٚ اٌىثٍشج ٚاٌرً ٌذٌٙا ٔشاطاخ ِرٕٛػح 

اٌّسرخذٍِٓ ِغ إِىأٍح ذٛصٌغ صلازٍاخ ٌٍّسرخذٍِٓ ج اٌٍّّضاخ الأساسٍح ٌٙزا إٌسخح أٔٙا ِرؼذد

 إٌى اٌّخاصْ ٚاٌثٕٛن ٚوزٌه اٌسٍاساخ، تالإضافح اٌؼّلاخ، ِرؼذدج ِرؼذدج .تطشٌمح دلٍمح ِٚفصٍح خذا

ٚذؼشٌف الأػضاء ِٕٚذٚتً اٌّثٍؼاخ . ذسّر ٌه ترؼشٌف اٌؼذٌذ ِٓ الأصٛي اٌثاترح اٌدذٌذجوٛٔٙا 

 .وزٌه ذؼشٌف تطالاخ اٌرسٛق. ٚإٌشاطاخ ٚإٌّاطك
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  اذُٙٚوشف زسابٚاٌّٛظفٍٓ  أسصذج اٌّٛسدٌٓ ٚاٌضتائٓ ذثٌٍٓؼطً ذماسٌش سشٌؼح شاٍِح. 

 ِٚؼشفح وٍّاخ اٌّٛاد الأٌٍٚح ٚاٌّٛاد  ٚالإٔراج تّؼادٌح أراج اٚ تذْٚ ِؼادٌح أراجضثظ اٌرصٍٕغ 

 .إٌاذدح

 اِىأٍح اٌرؼاًِ ِغ أوثش ِٓ ػٍّح ٚاٌرسًٌٛ ٚذسٌٛح فشٚق اٌؼّلاخ. 

  ٍٓإِىأٍح أشاء سٕذاخ ِاٌٍح تأٔٛاػٙا سٕذاخ اسرلاَ ٚذسٍٍُ اٌثضائغ ٚسٕذاخ اٌرسًٌٛ اٌذاخًٍ ت

 .خاص تٙزٖ اٌسٕذاخ اٌّخاصْ ٚأسشٍف

 أسشٍف خاص تالإسساٌٍاخ اٌصادسج ٚاٌٛاسدج. 

 وشٛفاخ اٌشٚاذة ٚذسًٌٛ اٌشٚاذة. 

 إِىأٍح أشاء اسساٌٍاخ صادسج ٚٚاسدج. 

 ٌٚٛخذ أسشٍف خاص تٙزٖ اٌطٍثٍاخ. إِىأٍح أشاء طٍثاخ تٍٓ ٚششاء ٚتٍغ ِؤلد ٚششاء ِؤلد. 

 إداسج لٛائُ الأسؼاس ٌلأصٕاف ٚاٌرؼذًٌ ػٍٍٙا. 

 ًّاسرمطاػاخ اٌشٚاذة، ضشٌثح اٌمٍّح اٌّضافح: إِىأٍح أشاء ذماسٌش ضشٌثٍح ٚذش. 

  (اٌؼذاداخ)ذماسٌش ذثٍٓ ػذد اٌؼٍٍّاخ اٌّرشاتٙح. 

 اغلاق اٌّصاسٌف ٚالاٌشاداخ. 

 

 


